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Szanowni Panstwo

Dyrektorzy

szkot i placéwek

prowadzonych przez Miasto Lublin

W zwigzku z realizacjg zadania pomocy materialnej o charakterze socjalnym,
przekazuje informacje i uwagi, dotyczgce procedury sktadania wnioskow o przyznanie
stypendiow szkolnych i zasitkbw szkolnych dla uczniéw, przygotowane w oparciu o
uregulowania zawarte w rozdziale 8a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
oSwiaty (Dz.U.2022.2230 t..) oraz Regulaminu udzielania pomocy materialnej
o charakterze socjalnym dla ucznidbw zamieszkatych na terenie Miasta Lublin,
stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 1122/XLI1/2014 Rady Miasta Lublin z dnia 26
czerwca 2014 r. (Dz.Urz.Woj.Lub.2014.2572).

Celem sprawnego  przeprowadzenia  postepowania administracyjnego,

dotyczgcego udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym, uprzejmie
prosze o zapoznanie sie z trescig regulaminu bedacego zatgcznikiem do ww. uchwaty
(zat. 1), instrukcjg dla Operatorow JO do aplikacji Swiadczen socjalnych, dotyczacej
stypendiow szkolnych i zasitkbw szkolnych (zat. 7), aktualnym wzorem wniosku o
przyznanie Swiadczen pomocy materialnej o charakterze socjalnym w formie
stypendium szkolnego (zat 2), aktualnym wzorem wniosku o przyznanie $wiadczen
pomocy materialnej o charakterze socjalnym w formie zasitku szkolnego (zat. 3),
instrukcja dla wnioskodawcy dot. skladania wniosku o0 przyznanie stypendium
szkolnego (zat. 8), instrukcjg dla wnioskodawcy dot. skiadania wniosku o zasitek
szkolny (zat. 9), informacja dot. skiadania wnioskbw o przyznanie stypendium
szkolnego dla wnioskodawcow (zat. 4) oraz uwzglednienie przedstawionych w
niniejszym pismie uwag. Instrukcje oraz filmy szkoleniowe dostepne sg réwniez pod
adresem:
https://lublin.eu/edul/projekt/materialy-szkoleniowel/stypendia-i-zasilki/
Do skfadania iobstugi wnioskéw o0 przyznanie pomocy materialnej o
charakterze socjalnym (stypendiéw szkolnych i zasitkébw szkolnych) stuzy
aplikacja elektroniczna - STYPENDIA, zadaniem ktorej jest zapewnienie
sprawniejszej obstugi realizacji catego zadania: od sktadania wnioskéw, poprzez ich
procedowanie w Wydziale Oswiaty i Wychowania UML, az po weryfikacje naliczen
naleznych Swiadczen wnioskodawcom.

INFORMACJE WSTEPNE DOT. POMOCY MATERIALNEJ TJ. STYPENDIOW

| ZASILKOW SZKOLNYCH.

1. Mozliwos¢ ubiegania sie o pomoc materialng dotyczy uczniow szkét oraz
wychowankéw osrodkéw aktualnie ksztatcgcych sie, zamieszkatych na terenie
Miasta Lublin, ktérzy nie ukonczyli 24 roku zycia.

2. Wnioskodawcg moze byc:

- rodzic/prawny opiekun — w wypadku ucznia niepetnoletniego;
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- uczen — jesli w chwili sktadania wniosku miat ukoriczone18 lat;
- W szczegolnych przypadkach dyrektor szkoty lub o$rodka.
3. Whnioski nalezy skiada¢ za posrednictwem aplikacji STYPENDIA, umozliwiajacej
elektroniczng obstuge stypendiow szkolnych i zasitkow szkolnych. W ww aplikaciji
przewidziano trzy mozliwosci ztozenia wniosku:
- wypelnienie i podpisanie przez wnioskodawce odrecznie, wydrukowanego
formularza wniosku i ztozenie go w szkole do ktorej uczeszcza uczen (co wymaga
potem wprowadzenia tego wniosku do aplikacji przez pracownika szkoty);
- wypetnienie wniosku przez wnioskodawce w aplikacji STYPENDIA,
wydrukowanie go, podpisanie przez wnioskodawce i zlozenie go w postaci
papierowej w szkole do ktorej uczeszcza uczen;
- dla wnioskodawcow posiadajgcych profil zaufany istnieje réwniez mozliwosc
ztozenia wniosku elektronicznie z podpisaniem poprzez profil zaufany za pomoca
ePUAP. Wnioskodawca wypetnienia wowczas wniosek w aplikacji STYPENDIA,
podpisuje go podpisem elektronicznym i przesyta za posrednictwem platformy
ePUAP. Nalezy przy tym zwréci¢ uwage, iz samo podpisanie wniosku nie jest
tozsame z jego ztozeniem. Whniosek podpisany powinien zostaé¢ bowiem
przestany za posrednictwem ePUAP na skrytke ePUAP szkoty do ktérej
uczeszcza uczen, dopiero wéwczas uwaza sie go za wniosek ztozony.

W zwigzku z powyzszym, prosze o przekazanie rodzicom/opiekunom
prawnym/petnoletnim uczniom informacji o aplikacji Stypendia, znajdujgcych sie
pod adresem https:/istypendia.edu.lublin.eu i rozpropagowanie instrukcji dla
wnioskodawcy. Podkreslic nalezy, ze aplikacja umozliwia autouzupetnianie we
wniosku danych (z mozliwoscig edycji) z bazy UONET, w zakresie: imienia i
nazwiska, adresu zamieszkania, daty urodzenia ucznia, w celu ufatwienia
wpisywania danych we wniosku i zapewnienia prawidiowos$ci ich zapisu. W
zatgczeniu przesytam przygotowana krotkg informacje dot. sktadania wnioskéw
0 przyznanie stypendium szkolnego za posrednictwem aplikacji (zat.4), w celu
wywieszenia jej na tablicach ogtoszen w szkole, umieszczenia na stronie
internetowej lub przekazania wnioskodawcom, aby zachecic ich do samodzielnego
wprowadzania wnioskow do aplikacji. Korzystanie przez wnioskodawcow z tej
formy wnioskowania bedzie, dla o0s6b zajmujgcych sie w Panstwa placéwkach
przyjmowaniem wnioskOw, znacznym odcigzeniem, poniewaz wnioski wypetnione
przez wnioskodawcéw i zapisane w aplikacji nie beda juz wymagaty wprowadzania
przez pracownika Panstwa szkoty. W przypadku sktadania wnioskéw wypetnionych
recznie, ktére nastepnie muszg zosta¢ wprowadzone do systemu przez
pracownikow szkoty, w celu automatycznego zaciggniecia danych ucznia z bazy
UONET, konieczne jest wyrazenie przez wnioskodawce zgody na przetwarzanie
numeru PESEL ucznia zawartej we wniosku.

Kazdy wniosek o przyznanie stypendium szkolnego Iub zasitku
szkolnego musi by¢ wprowadzony do aplikacji STYPENDIA i ztozony przez
wnioskodawce w szkole, do ktorej uczeszcza uczen:

- w postaci papierowej

lub

- w_przypadku gdy wnioskodawca posiada profil zaufany - w postaci
elektronicznej (wniosek elektroniczny, opatrzony elektronicznym podpisem
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wnioskodawcy - uwaza sie za ztozony dopiero woéwczas, gdy zostanie
przestany za posrednictwem platformy ePUAP na skrytke ePUAP szkoty).

STYPENDIA SZKOLNE

Stypendium szkolne moze otrzymacé uczen, w rodzinie ktérego dochdéd na osobe

nie przekracza kwoty 600 zt netto przy jednoczesnym wystapieniu co najmniej

1 z ponizej wymienionych okoliczno$ci:

- bezrobocia,

- niepetnosprawnosci,

- ciezkiej lub diugotrwatej choroby,

- wielodzietno$ci,

- braku umiejetnosci wypetniania funkcji opiekunczo-wychowawczych,

- alkoholizmu lub narkomanii,

- rodziny niepetnej,

- zdarzenia losowego (rozumianego jako nagte, niespodziewane, pojedyncze
i niezalezne od cztowieka zdarzenie wywotane przyczynami zewnetrznymi,
ktorych nie mozna byto przewidziec).

Whnioski o przyznanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym tj.
stypendia szkolne powinny byé skiadane przez wnioskodawcow w
nieprzekraczalnym do dnia 15 wrzes$nia br.

USTALENIE WYSOKOSCI DOCHODU

Za dochdéd uwaza sie (zgodnie z art. 8 ust. 3-13 ustawy z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej Dz.U.2023.901 t..):
1. Sume miesiecznych przychodow z miesigca poprzedzajgcego ztozenie wniosku lub
w przypadku utraty dochodu z miesigca, w ktorym wniosek zostat ztozony, bez
wzgledu na tytut i Zrodto ich uzyskania pomniejszong o:
1) miesieczne obcigzenie podatkiem dochodowym od oséb fizycznych i koszty
uzyskania przychodu;
2) sktadki na ubezpieczenie zdrowotne okreSlone w przepisach o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze S$rodkow publicznych oraz ubezpieczenia
spoteczne okreslone w odrebnych przepisach;
3) kwote alimentéw Swiadczonych na rzecz innych osob.
2. Do dochodu ustalonego zgodnie z ust. 3 ww ustawy nie wlicza sie:
1) jednorazowego pienieznego Swiadczenia socjalnego;
2) zasitku celowego;
3) pomocy materialnej majacej charakter socjalny albo motywacyjny, przyznawanej na
podstawie przepiséw o systemie oswiaty;
4) wartosci Swiadczenia w naturze;
5) Swiadczenia przystugujacego osobie bezrobotnej na podstawie przepiséw o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z tytutu wykonywania prac spotecznie
uzytecznych;
5a) Swiadczenia pienieznego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 20 marca 2015 r. o
dziataczach opozycji antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodoéw
politycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 388), i pomocy pienieznej, o ktérej mowa w art. 19
ust. 2 ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektorych osobach
bedacych ofiarami represji i okresu powojennego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2039), w art.
7a ust. 2 ustawy z dnia 2 wrze$nia 1994 r. o Swiadczeniu pienieznym i uprawnieniach
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przystugujacych zotnierzom zastepczej stuzby wojskowe] przymusowo zatrudnianym
w kopalniach wegla, kamieniotomach, zakladach md uranu i batalionach budowlanych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1774), w art. 5a ust. 2 ustawy z dnia 31 maja 1996 r. o osobach
deportowanych do pracy przymusowej oraz osadzonych w obozach pracy przez lli
Rzesze i Zwigzek Socjalistycznych Republik Radzieckich (Dz. U. z 2021 r. poz. 1818),
w art. 10a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o Swiadczeniu pienieznym i
uprawnieniach przystugujgcych cywilnym niewidomym ofiarom dziatann wojennych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 1820) oraz w art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 20 marca 2015 r. o
dziataczach opozycji antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodow
politycznych;

6) dochodu z powierzchni uzytkéw rolnych ponizej 1 ha przeliczeniowego;

7) Swiadczenia wychowawczego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 lutego 2016 r. 0
pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (Dz. U. 2023.810 t.}.);

8) Swiadczenia pienieznego, o ktorym mowa w art. 8a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia
2007 r. o Karcie Polaka (Dz. U. z 2023 r. poz. 192);

9) Swiadczenia pienieznego przyznawanego na podstawie art. 9 ustawy z dnia 22
listopada 2018 r. o grobach weterandéw walk o wolnos¢ i niepodlegtos¢ Polski (Dz.
U.2018 poz. 2529);

10) nagrody specjalnej Prezesa Rady Ministrow przyznawanej na podstawie art. 31a
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2022 r. poz. 1188);

11) pomocy finansowej przyznawanej repatriantom, o ktérej mowa w ustawie z dnia 9
listopada 2000 r. o repatriacji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1105);

12) Srodkoéw finansowych przyznawanych w ramach dziatan podejmowanych przez
organy publiczne, majagcych na celu poprawe jakosci powietrza lub ochrone
Srodowiska naturalnego;

13) zwrotu kosztow, o ktérych mowa w art. 39a ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
- Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2023.900 t.}.);

14) rodzinnego kapitatu opiekunczego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 17 listopada
2021 r. o rodzinnym kapitale opiekuriczym (Dz. U. 2023. 883 t. }.);

15) dofinansowania obnizenia optaty rodzica za pobyt dziecka w zlobku, klubie
dzieciecym lub u dziennego opiekuna, o ktdrym mowa w art. 64c ust. 1 ustawy z dnia
4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2023 r. poz. 204);

16) kwote dodatku energetycznego, o ktdrym mowa w art. 5¢ ustawy z dnia 10
kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2022 r. poz. 1385, z p6zn. zm. 5);

17) kwote dodatku ostonowego, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 17
grudnia 2021 r. o dodatku ostonowym (Dz. U. 2023.759 t.j. );

18) kwoty dodatku weglowego, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia
2022 r. o dodatku weglowym (Dz. U. 2023.1630 t.}.);

19) kwote dodatku dla gospodarstw domowych z tytutu wykorzystywania niektorych
zrodet ciepta, o ktérym mowa w art. 1 pkt 2 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie niektorych zrédet ciepta w zwigzku z sytuacja
na rynku paliw (Dz. U. 2022 poz. 1967, z p6zn. zm. 6 );

20) kwoty dodatku elektrycznego, o ktérym mowa w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 7
pazdziernika 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach stuzgacych ochronie odbiorcow
energii elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej
(Dz. U. 2023.1704 t.}.).

3. W stosunku do os6b prowadzacych pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza:

1) opodatkowana podatkiem dochodowym od o0s6b fizycznych na zasadach
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych - za dochod
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przyjmuje sie przychdd z tej dziatalno$ci pomniejszony o koszty uzyskania przychodu,
obcigzenie podatkiem naleznym okreslonym w przepisach o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych i skladkami na ubezpieczenie zdrowotne okreslonymi w przepisach o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych, zwigzane z
prowadzeniem tej dziatalnosci oraz odliczonymi od dochodu sktadkami na
ubezpieczenia spoteczne niezaliczonymi do kosztow uzyskania przychodow,
okreslonymi w odrebnych przepisach, z tym ze dochdd ustala sie, dzielac kwote
dochodu z dziatalnosci gospodarczej wykazanego w zeznaniu podatkowym ztozonym
za poprzedni rok kalendarzowy przez liczbe miesiecy, w ktorych podatnik prowadzit
dziatalno$¢, a jezeli nie prowadzit dziatalnosci, za dochod przyjmuje sie kwote
zadeklarowang w o$wiadczeniu tej osoby;

2) opodatkowang na zasadach okreslonych w przepisach o zryczattowanym podatku
dochodowym od niektorych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne - za dochod
przyjmuje sie kwote zadeklarowang w oSwiadczeniu tej osoby.

W sytuacji gdy podatnik tgczy przychody z dziatalnosci gospodarczej z innymi
przychodami lub rozlicza sie wspolnie z matzonkiem, przez podatek nalezny, o ktorym
mowa w ust. 5 pkt 1 ww. ustawy o pomocy spotecznej, rozumie sie podatek wyliczony
w takiej proporcji, w jakiej pozostaje dochdd podatnika z pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej wynikajgcy z deklaracji podatkowych do sumy wszystkich wykazanych w
nich dochodow.

4. Przyjmuje sie, ze z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje sie dochdd miesieczny w
wysokosci 345 zt.

5. Dochody z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i z ha przeliczeniowych oraz
z innych zrédet sumuje sie.

6. W przypadku uzyskania, w ciggu 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc ziozenia
wniosku lub  w okresie pobierania $wiadczenia, dochodu jednorazowego
przekraczajgcego pieciokrotnie kwoty kryterium dochodowego, ktére w przypadku
osoby w rodzinie wynosi 600 zt, kwote tego dochodu rozlicza sie w rownych czesciach
na 12 Kkolejnych miesiecy, poczynajac od miesigca, w ktérym dochdd zostat
wyptacony.

7. W przypadku uzyskania jednorazowo dochodu naleznego za dany okres, kwote
tego dochodu uwzglednia sie w dochodzie osoby lub rodziny przez okres, za ktéry
uzyskano ten dochéd.

8. W przypadku uzyskiwania dochodu w walucie obcej, wysokos¢ tego dochodu ustala
sie wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego z dnia wydania decyzji
administracyjnej w sprawie Swiadczenia z pomocy spotecznej.

Przygotowanie wnioskoéw o stypendium w szkole i przekazanie ich do Wydziatu
OsSwiaty i Wychowania UML.

1. Zgodnie z art. 90n ust. 6 ustawy o systemie oswiaty wnioski o przyznanie
stypendium szkolnego sktada sie do dnia 15 wrzes$nia danego roku szkolnego. Na
kazdym wniosku ztozonym w postaci papierowej, nalezy umiesci¢ szkolng pieczeé
wplywu z nazwg szkoty, dokumentujaca date ziozenia wniosku. Wszystkie wnioski
ztozone w postaci papierowej i elektronicznej musza zosta¢ obstuzone zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng i zarejestrowane w MDOK JO oraz zaczytane do aplikacji
Stypendia, do zaktadki ,Dokumentacja” na szczegotach wniosku konkretnego
wnioskodawcy (tak samo zaczytywane powinny by¢ wszystkie dokumenty, dotyczace
ztozonego wniosku, rowniez faktury — w kolejnym okresie rozliczania).
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2. Obstuga wniosku przez szkote odbywa sie zgodnie z Instrukcja dla operatorow JO
do aplikacji Swiadczen socjalnych, dotaczonej do niniejszego pisma (zat 7).

Z uwagi na doswiadczenia lat ubiegtych, prosze o zwracanie uwagi na zawartosé
zaktadki: ,,Nabor”/”Oczekujace na dostarczenie” w zakresie systematycznego
monitorowania wnioskéw, ktére wptywaja na konto aplikacyjne szkoty. Dotyczy
to zaréwno stypendidw, jak i zasitkow szkolnych.

3. Zgodnie z § 7 ust 2 ww. Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniow zamieszkatych na terenie Miasta Lublin, w szkole dokonuje sie
sprawdzenia wnioskOw o przyznanie stypendium szkolnego pod wzgledem formalnym.
W zwigzku z powyzszym w przypadku zlozenia wniosku niekompletnego lub z
btedami, nalezy poprosi¢ wnioskodawce o ziozenie oswiadczenia dot. uzupetnienia
danych. Nastepnie nalezy dotaczy¢ oswiadczenie do wniosku (jesli zostat ztozony w
postaci papierowej) oraz w systemie, zaczytujac dokument z MDOK JO. Whniosek z
brakami formalnymi podswietla sie w aplikacji na z6#to, sygnalizujgc koniecznos¢ jego
uzupetnienia, co usprawnia prace przy weryfikaciji.

Nalezy dotozyé starannos$ci, aby wnioski o przyznanie pomocy przekazane do
Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin byty kompletne i nie
zawieraty btedéw, ktére mogtyby wptynaé na ich negatywne rozpatrzenie.

4. Nastepnie, elektroniczne wersje wnioskow w aplikacji STYPENDIA przekazywane
sg do Wydziatu Os$wiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin, w jednej paczce wnio-
skow - WPAK (po weryfikacji i ewentualnym uzupetnieniu o$wiadczeniami, o ktérych
mowa w pkt 3). WPAK powinien zawiera¢ wszystkie wnioski o stypendium szkolne,
ztozone w szkole w danym roku szkolnym. Paczka wnioskow (WPAK) powinna zostac
przestana za posrednictwem ePUAP, wraz z pismem przewodnim (i listg wnioskow),
generowanym z systemu, podpisanym przez dyrektora szkoty za posrednictwem
skrytki ePUAP. Powyzsza dokumentacja powinna zostaC przestana w terminie
przekazywania wnioskow (ztozonych w postaci papierowej) przez uprawnionego pra-
cownika szkoty.

W zwigzku z mozliwoscig ubiegania sie przez uprawnionych uczniéw z Ukrainy, ktérzy
spetniajg wymogi okreslone w ustawie z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom
Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa oraz w rozdziale
8a ustawy o systemie oSwiaty, 0 przyznanie Swiadczen pomocy materialnej informuje,
ze zgodnie z procedurami do kazdego wniosku powinno byC dotgczone podpisane
o$wiadczenie o spetnieniu wymogow zastosowania ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o
pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa (zat. 6). Prosze réwniez o zwrocenie uwagi, aby ztozone dokumenty byty
wypetnione w jezyku polskim. Weryfikacja powinna dotyczy¢ poprawnosci skladanego
wniosku m. in. w zakresie:

1) czy uczen, zgodnie z ustawg z 12 marca 2022 r., jest uprawniony do ubiegania sie
0 przyznanie pomocy, tj. czy wjazd na terytorium Rzeczypospolitej Polskie] nastgpit po
24.02.2022 r. i czy pobyt na terenie naszego kraju jest uznany za legalny;

2) uczniowie bedacy obywatelami Ukrainy musza pos$wiadczycé/o$wiadczyC, ze sa
obywatelami Ukrainy, ktérzy przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w okresie
od dnia 24 lutego 2022 r. z terytorium Ukrainy w zwigzku z dziataniami wojennymi
prowadzonymi na terytorium tego panstwa i deklarujg zamiar pozostania;

3) czy uczen nie wyjechat z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na okres powyzej 1
miesigca.
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4) Informuje réwniez, iz w trakcie trwania roku szkolnego 2023/2024 do Wydziatu
Oswiaty i Wychowania powinny zostaC dostarczone ponownie wypetnione
oswiadczenia obywateli Ukrainy (wzér zostanie przekazany Panstwu na poczatku
marca 2024 r. ) z ww. deklaracjami oraz deklaracjg o realizowaniu obowigzku
szkolnego na dzien 4 marca 2024 r. zgodnie z art. 2 ust. 10 pkt. 1 ustawy z dnia 12
marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa (Dz.U.2023.103 t.j.)

Nalezy réwniez zwréci¢ szczegdélng uwage na prawidtowag pisownie imion i
nazwisk ukrainskich - zgodnie z dokumentami tozsamosci.
W sytuacji, gdy w Panstwa placéwce ztozone zostaty rowniez wnioski dla uczniow z
Ukrainy (ktorzy spetniajg wymogi okreSlone w ustawie z dnia 12 marca 2022 r. o
pomocy obywatelom Ukrainy), do Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta
Lublin powinny zosta¢ przekazane 2 paczki wnioskéw:

1) WPAK zawierajacy wnioski uczniéw uprawnionych do stypendium szkolnhego
(bez ucznidw z Ukrainy, ktorzy przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w okresie od dnia 24 lutego 2022 r. z terytorium Ukrainy w zwigzku z
dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa);

2) WPAK zawierajacy wnioski uczniow ukrainskich, uprawnionych do stypendium
szkolnego, ktorzy przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w okresie od
dnia 24 lutego 2022 r. z terytorium Ukrainy w zwigzku z dziataniami wojennymi
prowadzonymi na terytorium tego panstwa.

Jednoczesnie informuje, iz w aplikacji STYPENDIA wnioski uczniéw ukrainskich,
przybytych do Polski po dniu 24 lutego 2022 r. powinny by¢ oznaczane symbolem
,UA” - na oknie odbierania wniosku: ,Wniosek zlozony na ucznia z Ukrainy (Tak/Nie)”,
w tym przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,TAK”. Natomiast, w przypadku
wszystkich pozostatych wnioskow uczniéw uprawnionych do stypendium szkolnego
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,NIE”.

5. Komplet wnioskbw w postaci papierowej, nalezy utozy¢ zgodnie z listg
wygenerowang z aplikacji STYPENDIA, podczas przygotowania paczki dokumentow z
wnioskami o ktorej mowa w pkt. 4. Wniosek kazdego ucznia wraz z ewentualnymi
zalgcznikami powinien byC trwale potgczony za pomocg zszywacza (nie nalezy
umieszczac go w koszulce foliowej).

6. Komplet wnioskéw powinien by¢ dostarczony do Wydziatlu O$wiaty i Wychowania
UML (pok. 114) przez osobe odpowiedzialng w szkole za przyjmowanie i formalng
weryfikacje wnioskow dot. stypendidéw szkolnych w nastepujgcych terminach:

- szkoly podstawowe od numeru 1 do numeru 24 (ZSP 2): 20 wrze$nia — osoba do
kontaktu: pani Marta Zygan;

- szkoty podstawowe od numeru 25 (ZSP 1) do numeru 57 (w tym SP 56 przy MOS):
21 wrzesnia — osoba do kontaktu: pani Katarzyna Markiewicz;

- licea ogodlnokszt., zespoly szkot ogoélnokszt.: 22 wrzesnia, zespoly szkol, centra
ksztalcenia ustawicznego oraz osrodki szk.-wych.: 25 wrzesnia — osoba do kontaktu:
pani Marta Kowalczyk.

ODBIOR | REALIZACJA DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH

1. Po zweryfikowaniu i rozpatrzeniu wnioskéw, wnioskodawcy beda otrzymywacd
decyzje administracyjne za posrednictwem szkoty.

2. Uprzejmie prosze Panstwa o niezwloczne dostarczanie decyzji wnioskodawcom.
Odbior oryginatu decyzji powinien byC¢ pokwitowany podpisem z datg na drugim
egzemplarzu decyzji (w koniecznych przypadkach, np. gdy wnioskodawca nie zgtasza
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sie po odbidér decyzji w terminie do 14 dni, powinna by¢ ona wystana pocztg, za
potwierdzeniem odbioru). Data odbioru decyzji jest bardzo istothna w przypadku
uruchomienia procedur odwotawczych.

Majac na uwadze dotychczasowe doswiadczenia zwigzane z realizacjg zadania
udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym, uczniom zamieszkalym na
terenie Miasta Lublin, znajdujgcym sie w trudnej sytuacji materialnej uprzejmie prosze,
by wszelkie dziatania w powyzszym zakresie byly zgodne z zapisami ustawy
o systemie o$wiaty oraz ustalonym na jej podstawie Regulaminem udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie Miasta
Lublin stanowigcym zatgcznik do Uchwaly Nr 1122/XLII/2014 Rady Miasta Lublin
zdnia 26 czerwca 2014 r. W szczegolnosci prosze przy realizacji stypendiow
szkolnych o zwrdcenie uwagi na:

1 Konieczno$¢ umieszczania na wszelkiego rodzaju oswiadczeniach sktadanych
przez strone zapisu, zgodnie z art. 90n ust. 5a ustawy o systemie oSwiaty:
~Jestem Swiadomaly odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oSwiadczenia”;

2 W przypadku wystapienia strony, tj. petnoletniego ucznia lub rodzica
reprezentujgcego nieletniego ucznia, o rozszerzenie formy udzielonego
stypendium zgodnie z zapisami 8 5 ust. 1 Regulaminu prosze o dopilnowanie,
by skladane pisma zawieraty zgode strony na dokonanie zmiany prawomocne;j
decyzji wraz z okresleniem zakresu oczekiwanej zmiany decyzji;

3 W _ nawiazaniu do pkt 2 (dot. wystapienia strony o rozszerzenie formy
udzielonego stypendium w trakcie roku szkolnego), w celu usprawnienia

realizacji zadania pomocy materialnej o charakterze socjalnym, tj. stypendium

szkolnego, rekomenduje zachecanie wnioskodawcéw do zaznaczania w

pkt V wniosku: ,Prosze o przyznanie stypendium szkolhego w formie”
obydwu form pomocy, tj.:

- _catkowitego lub czeSciowego pokrycia kosztéw udzialu w zajeciach
edukacyjnych, w tym wyréwnawczych, wykraczajacych poza zajecia

realizowane w szkole w ramach planu nauczania, a takze udzialu w
zajeciach edukacyjnych realizowanych poza szkota

oraz

- pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym, w tym w szczegdlnosSci
zakup podrecznikéw.

4 Prosze, by zamieszczane na stronie internetowej szkoty informacje odnoszace
sie do mozliwosci rozliczenia stypendium przyznanego w formach innych niz
pieniezna byly zgodne z wymienionym wyzej Regulaminem, a interpretacja
przepisow w tym zakresie dokonywana przez osoby realizujgce zadanie
w szkole nie powodowata zatracenia edukacyjnego charakteru udzielanej
pomocy;

5 Prosze o zwrdOcenie szczegOllnej uwagi na prawidtowos¢ przedkladanych do
rozliczenia dokumentow, a mianowicie czy przedkladane do rozliczenia
oryginalne rachunki i faktury spetniajg wymogi dokumentéw ksiegowych. Jezeli
wymienione dokumenty budzg Panstwa watpliwosci, np. brak numeru NIP lub
numeru REGON badz tez jest podany numer niewlasciwy dla podmiotu
wystawiajgcego dokument kupna/sprzedazy, nalezy dokonac ich sprawdzenia
w centralnej ewidenciji:

- KRS (https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/) lub
- CEIDG (https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx).
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Jezeli tak uzyskane informacje potwierdza Panstwa watpliwosci, ze
przedktadane rachunki lub faktury nie spetniajg wymogdéw dokumentu
ksiegowego nalezy odmowic ich przyjecia, a w konsekwencji odméwi¢ realizacji
zadania w tym zakresie.

6 Prosze o niezwtoczne informowanie organu, ktéry wydat decyzje o
przyznaniu stypendium szkolhego, o ustaniu przyczyn, ktére stanowity
podstawe przyznania stypendium szkolhego wraz z podaniem dokiadnej
daty (dzien-miesiac-rok) od kiedy te przyczyny ustaly. Uwaga niniejsza
odnosi sie przede wszystkim do przypadkéw skreslenia ucznia z listy
uczniow Panstwa placéwki, zmiany miejsca zamieszkania poza teren
Miasta Lublin lub zmiany sytuacji materialnej rodziny, zwigzanej z
przekroczeniem kryterium dochodowego uprawniajgcego do pobierania
stypendium szkolnego.

ZASIEKI SZKOLNE

1. Zasitek szkolny moze by¢é przyznany uczniowi znajdujgcemu sie przejsciowo
w trudnej sytuacji materialnej z powodu zdarzenia losowego. O zasitek szkolny mozna
ubiega¢ sie w terminie nie dluzszym niz dwa miesigce od wystgpienia zdarzenia
uzasadniajgcego przyznanie tego zasitku. W procedurze przyznawania zasitkow
szkolnych kryterium dochodowe nie ma zastosowania.

2. Obstuga wniosku przez szkote odbywa sie zgodnie z Instrukcjg dla Operatorow JO
do aplikacji Swiadczen socjalnych (zat 7). Proces przesytania paczki do MDOK jest
rézny dla procedury ,Zasitki” i ,Stypendia”. W procedurze ,Stypendia” wnioski sg
zbiorczo dodawane do jednej paczki z widoku listy wnioskéw zatwierdzonych,
natomiast w procedurze ,Zasitki” nie mozna tworzyé paczek, ktére miatyby
wiecej niz jeden wniosek - kazdy wniosek to osobna paczka (WPAK).

3. Zgodnie z § 10 ust 2 ww. Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniow zamieszkatych na terenie Miasta Lublin, w szkole dokonuje sie
sprawdzenia wnioskOw o0 przyznanie zasitku szkolnego pod wzgledem formalnym.
W zwigzku z powyzszym, w przypadku ziozenia wniosku niekompletnego lub z
btedami nalezy poprosi¢ wnioskodawce o ztozenie osSwiadczenia, analogicznie jak
przy procedurze dotyczgcej stypendiow szkolnych.

4. Po weryfikacji wnioskéw i ewentualnym ich uzupetnieniu oswiadczeniami, tworzona
jest odrebna paczka (WPAK) dla kazdego wniosku wraz z pismem przewodnim
podpisanym przez dyrektora szkoty, wygenerowanym z aplikacji STYPENDIA.
Nastepnie, WPAK o ktorym mowa powyzej, powinien zosta¢ przekazany, za
posrednictwem skrytki ePUAP, do Wydzialu Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta
Lublin.

5. Whnioski zlozone przez rodzicéw/opiekundéw prawnych/petnoletnich ucznidw w
szkole w postaci papierowej lub za posrednictwem ePUAP, nalezy niezwitocznie
przekazywac do Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin.

Przy realizacji zasitkbw szkolnych prosze o zwrécenie szczegolnej uwagi na:

1 Czy przedktadany wniosek zawiera wskazanie konkretnego zdarzenia
losowego (rozumianego jako niespodziewane, pojedyncze i niezalezne od woli
cztowieka zdarzenie wywotane przyczynami zewnetrznymi, ktérego nie mozna
byto przewidzie¢ ani mu przeciwdziatac), ktére spowodowato przejsciowo
trudng sytuacje materialng rodziny ucznia wraz z podaniem doktadnej daty
(dzien-miesigc-rok) jego wystgpienia. Jednoczesnie prosze mie¢ na uwadze

Znak sprawy: OW-PE-1.4462.4.76.2023
Nr dokumentu Mdok: 448994/09/2023/W Strona9z 11


https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19267443?unitId=art(2)ust(1)&cm=DOCUMENT

Urzad Miasta Lublin S

wymog okreslony w art. 90e ust. 4 ustawy o systemie oSwiaty, ktory stanowi,
ze ,,0 zasitek szkolny mozna ubiegaé sie w terminie nie dtuzszym niz dwa
miesigce od wystgpienia zdarzenia uzasadniajacego przyznanie tego
zasitku”. Jest to termin, ktéry bez wzgledu na powody przekroczenia tego
terminu nie moze by¢ przywrécony.

Czy strona okreslita wysokos¢ wydatkow jakie poniosta z tytutu zdarzenia i czy
wskazata, jakich potrzeb edukacyjnych ucznia nie moze w zwigzku z tym
zaspokoi¢ (dotyczy innego zdarzenia losowego niz Smierc);

Czy sktadane przez strone oSwiadczenie podobnie jak w przypadku stypendiow
szkolnych zawiera zapis - ,Jestem Swiadomal/y odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego osSwiadczenia”;

Whnioski o zasitek szkolny w aplikacji STYPENDIA i w postaci papierowej
powinny by¢ przekazywane przez szkoly na biezgco, aby umozliwi¢ organowi
prowadzgacemu terminowg realizacje spraw, majgc na uwadze, iz termin na
zatatwienie sprawy biegnie od daty wptywu wniosku do szkoty.

Z powazaniem

Zastepca Dyrektora
Wydziatu Os$wiaty i Wychowania
Iwona Nowakowska
(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Zataczniki:

1

IN

ol

N O

Uchwata Nr 1122/XLI1/2014 Rady Miasta Lublin z dnia 26 czerwca 2014 r.

Z regulaminem;

. Wzér wniosku o przyznanie Swiadczen pomocy materialnej o charakterze

socjalnym w formie stypendium szkolnego;

. Wz6r wniosku o przyznanie Swiadczen pomocy materialnej o charakterze

socjalnym w formie zasitku szkolnego;

. Informacja dot. sktadania wniosk6w o przyznanie stypendium szkolnego dla

wnioskodawcow;

. Instrukcja dot. przekazywania paczki wnioskéw o przyznanie stypendium

szkolnego;

. Wz0or oswiadczenia UA;
. Instrukcja dla operatoréw JO;
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8. Instrukcja dla wnioskodawcy dot. sktadania wniosku o przyznanie stypendium
szkolnego;
9. Instrukcja dla wnioskodawcy dot. sktadania wniosku o przyznanie zasitku

szkolnego.
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